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“DIRECCION ADMINISTRACION Y FINANZAS

NUMERO DECRETO

INSTRUCCIONES

Debe presentado a su director para que él Io envié a DAF a mas tardar el dia 20 de cada mes. (Si el
dia 20 es inhabil, debe presentarse el dia habil posterior)

INSTRUCCIONES:

1)
.2)
3)
: .

5)

EI/Ia prestador/a debe describir detalladamente en este lnforme las actividades realizadas
durante el mes (indicando.objetivos, fechas, lugares, participantes, etc.)
Adjuntar medios probatorios de dichas actividades tales como fotograflas, actas reporterla,

" ‘correos electrdnicos, registros de asnstencaa entre otros respaldos.

En caso de utilizar fotograflas adjuntar maxumo 2 de ellas por cada actnvudad y el tamano

..debe ser pequefio 0 mediano (no mas alla de medla plana por fotografia)

El informe debe realizarse de forma mensual y personal, y no se debe repetir con el
presentado en meses anteriores, o con el presentado por otros funcionarios y/o prestadores
de servicios.

Tanto el informe y como la boleta de honorarios deben ser entregadas, en la misma fecha
firmadas de pufio y letra con lapiz pasta azul tanto por el/la prestador/a como por su

; __respectlvo supe rvisor:

IMPORTANTE:

Por mstruccuén Mumcnpal si ambos documentos no son entregados y flrmados oportunamente NO
SE GESTIONARA EL PAGO. R 5 Ao
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" COMETIDO EN EJECUCION

SEMANA 1

Elaboracién de decretos de pago honorarios »
~Seguimiento'de decretos de pago honorarios ,

Elaboracién de decretos de pago de deuda flotante arriendos

Recopilacién de antecedentes para respaldas ajuste a la apertura de la cuenta
...contable 2140906 Aporte Fiscal. Esto es, ordenes de ingresos y decretos de ‘pago
asociados, desde el afio 2021 aI 2025.

| 'SEMANA 2.

o Recopilacién de antecedentes para respaldas ajuste a la apértura de la cuenta
contable 2140906 Aporte Fiscal. Esto es, ordenes de ingresosy decretos de pago
.asociados, desde el afio 2021 al 2025

e Busqueda y analisis de antec_edentes para respaldo de rendiciones de cuentas
programa PASSAM. '

‘| SEMANA 3

¢~ Reunién para abordar rer{diciones-pendientes ex DEM e iniciar plan de trabajo
segun decreto exento municipal n®1458 de 2025. :
GABINETE: Pia Molina
| SECPLA: Felipe Gallegos -

‘| ADMUN: Marcela Pereira

DAF: Jonathan Drpguett, Sebastian Quero, Daniela Pardo

e Busqueda y envio de decretos de pago PASAAM (educacién), para rectificacion de
rendiciones 2024.

" Elaboracién de decreto de pago n°377, reintegro saldos no ejecutados omil 2025
Elaboracién de decreto de pago n°-7863 deuda rotante

- Seguimiento del pago de facturas a empresa CAS CHILE.
Solicitud de actualizacién de certificado de dISponIbllldad presupuestarla
Expediente n°3082/2026.
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: e Reunion para abordar rendiciones pendientes ex DEM. Avance.
GABINETE: Pia Molina
SECPLA: Felipe Gallegos

| '/ADMUN: Marcela Pereira

DAF: Jonathan Droguett, Sebastian Quero, Damela Pardo
ASESORA EXTERNA: Sandra Pérez - :

e Recopilacién y anélisis de. antecedentes de boletas de honorarlos ano 2025, sra Luz -
‘ "Valderrama, area de sanitizacién, Servicios Generales. : :
e Seguimiento de rendiciones de cuentas en SISREC, programas Lazos Salud Oral
Prevencion, Sernameg, Promocion de salud, entre otros.
“ Ingreso de modificacién presupuestaria al sistema de contabilidad.
Elaboracién de decretos de pago para reintegros programas Omil y Jefas de Hogar.
. Elaboracién de decreto de pago por giro global x -
Elaboracién de decreto alcaldicio que incluye la solicitud de gastos'menorés al dpto.
de Patentes Comerciales de la Direccion de Administracidn y Finanzas.
Validacién de las dreas de gestion para el cierre contable del mes de enero
e Elaboracién de decretos de pago de honorarios rezagados programa SENAMA y
PASAAM : : . .

SEMANA 4

Carga de decretos de pago perte'necientes a la deuda flotante
..Correccién de decreto alcaldicio con modificacién presupuestaria
Andlisis y preparacién del impuesto mensual mes enero 2026 "
Reunidon de:preparacion para la Supermtendenua de Educacién, objetivo principal
_es solicitar la rectificacion de cierre posterior al traspaso de los establecnmlentos
educacionales al SLEP Santa Corina.
DAF: Daniela Pardo, Sebastian Quero Jonathan Droguett
ADMUN: Marcela’ Pererira
SECPLA: Fellpe Gallegos

e . Anélisis y preparacién de antecedentes sobre las rendiciones pendientes del ex
departamento de educacién municipal. También sobre los procedimientos de
rectificaciones y dlsposwlones dela Supermtendenc:a de Educacion. :
® Reunlon sostenida con la Superintendencia de Educacién. En contexto de solicitar la’
apertura de la plataformay realizar la rectificacion de cierre de las rendiciones
pendientes y pendlentes de regularizar.

* | SUPEREDUC: Eduardo Rodnguez Nicolas Lorca, A|ejandro Camp0s.

DAF: Sebastian Quero, Jonathan Droguett, Damela Pardo
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ADMUN: Marcela Pereira -

_® _Reunién sostenida con JUNJI'RM, para abordar los temas pendlentes del convenio
' SUB. 33 proyecto jardin infantil Estacion Alegria.
'JUNJI AIexandra Bernales, Jocelyn Rubilar ~
DAF: Jonathan Droguet Danlela Pardo

° EIaboracuon de decretos de pago correspondlentes al pago |mpuestos mensuales
--Enero 2025. e :
e Revisidony vahdacnon de areas de gestlon en decretos de pago de deuda flotante.
- & Seguimiento de requerimiento realizado a la Contraloria, por sohcutud de apertura
dela plataforma SICOGEN. el : : '

o (Eeruas

AVANQ%I;ENSUAL Z\E/ LAS ACCIONES EJECUTADAS CONTRATADAS
Debe indicar las acciones desarrolladas durante el mes informado.
ANEXOS

Debe adjuntar informacién que complemente lo informado..



